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ANUNT

In conformitate cu reglementarile H.G. nr.611/2008 privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificirile si completdrile ulterioare, Primiria
Comunei Jilava din Judetul Ilfov organizeazi concurs de recrutare in vederea ocupdrii
urmatoarelor functii publice de executie specifice pentru ocuparea cdrora trebuiesc indeplinite
urmdtoarele conditii :

1.Conditii_de participare la_concurs pentru functia publicd specifica de executie

vacantd de Politist Local, clasa I, grad profesional debutant, Compartimentul Disciplina in
Constructii si Afisajul Stradal, Serviciul Public Politie Locali;

Conditii generale:

Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile previzute de art. 54 din Legea nr. 188/1999 privind
Statutul functionarilor publici, r(2) cu modificarile si completarile ulterioare;

Conditii specifice:

- studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lungi durata,
absolvite cu diploma de licenté sau echivalentd in ramura de stiinte administrative;

-vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice: nu este necesar

- aviz psihologic pentru port armi si permis auto categoria B ;



2.Conditii_de participare la_concurs pentru functia publicd specifica de executie

vacantd de Polifist Local, clasa I, grad profesional debutant, Compartimentul Protectia Mediului,
Serviciul Public Politie Local;

Conditii generale:

Candidatii trebuie s indeplineasci conditiile prevazute de art. 54 din Legea nr. 188/1999 privind
Statutul functionarilor publici, republicatd 2, cu modificarile si completdrile ulterioare;

Conditii specifice:

- studii universitare de licen(d absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lungd duratj,
absolvite cu diplomi de licenti sau echivalent in domeniul fundamental stiinte ingineresti;
-vechime in specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei publice: nu este necesar

- aviz psihologic pentru port armi si permis auto categoria B ;

- Cunogtinte limbd engleza nivel mediu dovedite prin detinerea de documente care si ateste

competentele dobandite;

Conditii de desfisurare a concursului:

Proba serisi —20.08.2019 ora 11.00
Interviul se va sustine intr-un termen de maximum 5 zile lucritoare de la data sustinerii probei scrise
(cand vor fi comunicate data si ora).

Locul de desfisurare: la sediul Primariei Jilava, sos.Giurgiului nr.279,comuna Jilava,
Judetul Ilfov.

Depunerea dosarelor de tnscriere la concurs

Dosarele de inscriere se depun in termen de 20 zile de la data aparitiei anuntului in
Monitorul Oficial al Romaniei, partea a Ill-a, la sedijul sediul Primariei Comunei Jilava,
s0s.Giurgiului nr.279, comuna Jilava, Judetul Ilfov Ia Compartimentul Resurse Umane si
Formare Profesionala, tel/fax: 021.457.01.15/021.457.1 1.71, e-mail:
primaria lilava@yahoo.com, incepand cu data de 17.07.2019 ora 8.00, pana la data de
05.08.2019, ora 16.30.

Persoana de contact pentru relatii suplimentare este doamna Grigorescu Adriana cu

functia publica de executie de consilier, grad profesional principal care asigurd secretariatul
comisiei de concurs si poate fi contactati la numarul de telefon 021.457.01.15/int.104.

Bibliografia si alte date necesare desfasurarii concursului de recrutare, sunt afisate la sedijul



institutiei si publicate pe pagina de internet a primériei comunei Jilava ( www.primariajilava.ro).
Dosarul de inscriere la concurs, trebuie si contind in mod obligatoriu documentele prevazute la
art. 49 din Hotdrarea Guvernului nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completdrile ulterioare” in termen
de 20 zile de la data aparitiei anunfului in Monitorul Oficial al Romaniei, partea a Il1lI-a.Anuntul
in Monitorul Oficial publicat in data de 17.07.2019.

Selectia dosarelor de concurs are loc in maximum 5 zile lucratoare de la data expirarii
termenului de depunere a dosarelor si rezultatul acesteia se va afisa la sediul Primariei Jilava,
Jilava sos. Giurgiului nr.279, comuna Jilava, Judetul Ilfov si pe pagina de internet a primariei
comunei Jilava.

Mentiondm ca in  bugetul comunei Jilava pe anul 2019 au fost aprobate fonduri
necesare si suficiente pentru a acoperi aceste cheltuieli de personal.

Precizdm cd bibliografiile si fisele de post pentru functia publica specificd de executie
vacant de Politist Local, clasa I, grad profesional debutant, Compartimentul Disciplina in
Constructii si Afisajul Stradal, Serviciul Public Politie Locald si pentru functia publica
specifica de executie vacanta de Politist Local, clasa I, grad profesional debutant,
Compartimentul Protectia Mediului, Serviciul Public Politie Locala din cadrul aparatului de
specialitate al primarului comunei Jilava sunt atasate ca anexe, respectiv anexa nr.1/1, anexa

nr.1/2 si anexa nr.2/1, anexa nr.2/2 la prezenta adresa.

Biroul Buget,Finapte,Contabilitate
MIHAI PALICI - Sef Birou
7 1

Compartimentul Resurse Umane
si FormaAre Profesionali
PETRUTA VILCU - consilier superior
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ANEXA nr.1/1
Bibliografia:

Pentru functia publici specifica de executie de Politist Local, clasa I, grad profesional
debutant, Compartimentul Disciplina in Constructii si Afisajul Stradal, Serviciul
Public Politie Locala;

e Legea Politiei Locale nr. 155/2010 cu modificérile si completirile ulterioare;

* Regulamentul-cadru de organizare si functionare a Politiei Locale aprobat prin H.G.
nr.1332/2010 cu modificdrile i completérile ulterioare;

* Constitutia Romaniei -republicatd cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordonanta nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare cu modificérile si completarile ulterioare;

e OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ din care Partea a Ill-a, Partea a [V-a,
Partea a VI-a;

e Ordonanfa Guvernului nr.27/2002 privind modul de solutionare a petitiilor cu
modificdrile i completirile ulterioare;

e Ordonanfa Guvernului 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu
modificédrile si completérile ulterioare;

e Legea 50/1991 privind autorizarea executarii lucrdrilor de constructii cu modificirile
si completarile ulterioare; :

o Legea nr. 185/2013 privind amplasarea si autorizarea mijloacelor de publicitate cu
modificarile si completérile ulterioare;

e Legea 61/1991 modificatd si republicatd - lege pentru sanctionarea faptelor de
incdlcare a unor norme de conviefuire sociald a ordinii si linistii publice cu
modificdrile si completérile ulterioare;

SECRETAR

MAY FLORIN

Compartimentul Resurse Umane
si Formare Profesionali
Petruta VILCU- consilier superior
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ANEXA nr.1/2

Bibliografia:

Pentru functia publica specifici de executie de Politist Local, clasa I, grad
profesional debutant, Compartimentul Protectia Mediului, Serviciul Public Politie
Locali;

Legea Politiei Locale nr. 155/2010 cu modificirile si completarile ulterioare;
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a Politiei Locale aprobat prin H.G.
nr.1332/2010 cu modificérile §i completirile ulterioare;

Constitulia Romaniei -republicatd cu modificarile si completirile ulterioare;

Ordonanta nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare cu modificérile si completdrile ulterioare;

OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ din care Partea a Ill-a, Partea a [V-a,
Partea a VI-a;

Ordonanta Guvernului nr.27/2002 privind modul de solutionare a petitiilor cu
modificdrile si completirile ulterioare;

Ordonanta Guvernului 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificirile
si ,completdrile ulterioare;

Ordonanta de Urgentd nr. 195/2005 privind protectia mediului cu modificirile si
completdrile ulterioare;

Legea 61/1991 modificata si republicata - lege pentru sanctionarea faptelor de incédlcare a
unor norme de conviefuire sociald a ordinii si linistii publice cu modificirile si
completdrile ulterioare;

SECRE{TAR

\
MATERFFLORIN

Compartimentul Resurse Umane
si Formare Profesionali
Petruta VILCU- consilier superior
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Fisa postului

Informatii generale privind postul

1.Denumirea postului : politist local, clasa I, grad profesional debutant

2.Nivelul postului : functie publica de executie

3.Scopul principal al postului : sustine activitatea Serviciului Public Politie Local
Conditii specifice pentru ocuparea postului

I. Studii: studii universitare de licentd absolvite cu diplomd, respectiv studii superioare de
lunga duratd, absolvite cu diplomd de licentd sau echivalentd in ramura de stiinte
administrative;

Perfectiondri (specializiri) :-

Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel):-

Limbi strdine (necesitate si nivel de cunoastere) : -

Abilitati, calitati si aptitudini necesare : simt de raspundere, eficacitate, seriozitate

A

Ceringe specifice : disponibilitate pentru lucru in program prelungit, pregitire fizica
corespunzatoare, permis auto categoria B, rezistent{a la stres si efort prelungit.
7. Competenta manageriald (cunostinte de management, calitd{i si aptitudini manageriale) :

Atributiile postului:

v’ constata contraventii in cazul nerespectirii normelor privind executarea lucririlor




de constructii i stabilesc masurile necesare intrarii in legalitate, in conditiile
legii;

verificd existenfa autorizatiei de construire §i respectarea documentatiei
tehnice autorizate pentru lucrarile de constructii;
verifica legalitatea amplasarii materialelor publicitare;
verifica si identificda imobilele si imprejmuirile aflate in stadiu avansat de
degradare;
verificd si solutioneaza sesizdrile si reclamatiile primite din partea cetitenilor,
legate de problemele specifice compartimentului.
efectueaza controale pentru identificarea lucrérilor de constructii executate fara
autorizatie de construire sau desfiintare, dupa caz, inclusiv a constructiilor cu
caracter provizoriu;
efectueazd controale pentru identificarea persoanelor care nu respectd autorizatia
de executare a lucrdrilor de reparatii ale partii carosabile si pietonale;
verificad respectarea normelor legale privind afisajul publicitar, afisajul electoral
si orice alta forma de afisaj/reclama, inclusiv cele referitoare la amplasarea firmei
la locul de desfasurare a activitatii economice;
participd la actiunile de demolare/dezmembrare/ dinamitare a constructiilor
efectuate fara autorizatie pe domeniul public sau privat al unititii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale ori pe spatii aflate in administrarea autorititilor
administratiei publice locale sau a altor institutii/servicii publice de interes local,
prin asigurarea protectiei perimetrului si a libertatii de actiune a personalului care
participa la aceste operatiuni specifice;
constatd, dupd caz, conform atributiilor stabilite prin lege, contraventiile privind
disciplina in domeniul autorizarii executarii lucrdrilor in constructii si inainteaza
procesele-verbale de constatare a contraventiilor, in vederea aplicarii sanctiunii,
sefului compartimentului de specialitate care coordoneazi activitatea de
amenajare a teritoriului si de urbanism sau, dupé caz, primarului sau persoanei
imputernicite de acesta;
respectd drepturile si libertatile fundamentale ale cetdtenilor, previzute de

Constitutia Romaniei, republicata, si de Conventia pentru apdrarea drepturilor
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omului si a libertatilor fundamentale;

respectd principiile statului de drept si sd apere valorile democratiei;

respectd prevederile legilor si ale actelor administrative ale autoritatilor
administratiei publice centrale si locale;

respectd si duce la indeplinire ordinele si dispozitiile legale ale sefilor ierarhici;
respectd normele de conduitd profesionala i civica previzute de lege;

isi declind, in prealabil, calitatea si sd prezinte insigna de politist si legitimatia de
serviciu, cu exceptia situatiilor in care rezultatul actiunii este periclitat;

la intrarea in actiune sau la inceputul interventiei ce nu suferd amanare, este
obligat sd se prezinte, iar dupd incheierea oricdrei actiuni sau interventii si se
legitimeze i s declare functia si unitatea de politie locald din care face parte;
intervine i in afara orelor de program, in limita mijloacelor aflate la dispozitie,
pentru exercitarea atributiilor de serviciu, in raza teritoriald de competenta, cand
ia la cunostintd de existenta unor situatii care justifici interventia sa;

se prezintd de indatd la sediul politiei locale sau acolo unde este solicitat, in
situatii de catastrofe, calamitdti ori tulburdri de amploare ale ordinii si linistii
publice sau alte asemenea evenimente, precum si in cazul instituirii starii de
urgenta ori a stérii de asediu sau in caz de mobilizare si de razboi;

respectd secretul profesional, precum si confidentialitatea datelor dobandite in
timpul desfasurdrii activitétii, in conditiile legii, cu exceptia cazurilor in care
indeplinirea sarcinilor de serviciu, nevoile justitiei sau legea impun dezviluirea
acestora,

manifesta corectitudine in rezolvarea problemelor personale, in asa fel incat s nu
beneficieze si nici sd nu lase impresia ca beneficiazd de datele confidentiale
obtinute in calitatea sa oficiald

in cazul infractiunilor flagrante, procedeaza conform Codului de proceduri penal,

cu modificdrile si completarile ulterioare.

respecta secretul profesional, precum si confidentialitatea datelor dobandite in timpul
desfagurarii activitatii, in conditiile legii, cu exceptia cazurilor in care indeplinirea
sarcinilor de serviciu, nevoile justitiei sau legea impun dezvaluirea acestora;

manifestd corectitudine in rezolvarea problemelor personale, in asa fel incat si nu




beneficieze si nici sd nu lase impresia cd beneficiazd de datele confidentiale obtinute in
calitatea sa oficiala

in cazul infractiunilor flagrante, procedeaza conform Codului de procedurd penald, cu
modificdrile si completarile ulterioare;

raspunde de confidentialitatea datelor la care are acces;

respecta secretul profesional, precum si confidentialitatea datelor dobandite in timpul
desfasurdrii activitatii, in conditiile legii, cu exceptia cazurilor in care indeplinirea
sarcinilor de serviciu, nevoile justitiei sau legea impun dezviluirea acestora;

manifestd corectitudine in rezolvarea problemelor personale, in asa fel incat si nu
beneficieze si nici sa nu lase impresia cd beneficiaza de datele confidentiale obtinute in
calitatea sa oficiala;

asigurd securitatea documentelor serviciului;

respectd normele de protectia muncii si normle de prevenire si stingere a incendiilor;
respectd prevederile din Regulamentul de ordine interioard, Regulamentul de organizare
i functionare, circuitul documentelor, procedurile si instructiunile de lucru, alte
regulamente stabilite prin acte administrative de cétre Primarul Comunei Jilava;

respecta si implementeazd Sistemul de Control Intern/Managerial conform OSGG nr.
600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor publice;
respecta si aplicd prevederile Regulamentului nr.679/2016 privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date;

respecta constitutia Romaniei, legislatia generala si legislatia specifici domeniului de
activitate;

evitd conflictele de interese si conflictele de muncd, conform legislatiei in vigoare;
indeplineste orice altd sarcina de serviciu specificd stabilitd de seful ierarhic superior

si/sau de catre legislatia in vigoare.

Atributii suplimentare:

In domeniul Ordine si Liniste Publica si Paza Bunurilor:

v’ actioneaza in zona de competentd stabilitd prin planul de ordine si siguranta publica al

comunei Jilava pentru prevenirea si combaterea faptelor antisociale, precum si pentru
mentinerea ordinii si linistii publice sau curdfeniei localitatii;




v" mentine ordinea publica in imediata apropiere a unitatilor de invatamant publice, a
unitafilor sanitare publice, in parcarile auto aflate pe domeniul public sau privat al
comunei Jilava, in zonele comerciale si de agrement, in parcuri, piete, cimitire, precum si
in alte asemenea locuri publice aflate in proprietatea si/sau in administrarea primariei
comunei Jilava sau a altor institutii/servicii publice de interes local, stabilite prin planul
de ordine si siguranta publici;

v' asigurd paza bunurilor si obiectivelor aflate in proprietatea primariei comunei Jilava
si/sau In administrarea autoritatilor comunei Jilava sau a altor servicii/institutii publice de
interes local, stabilite de consiliul local;

in domeniul circulatiei pe drumurile publice:

v asigurd fluenta circulatiei pe drumurile publice din raza teritoriald de competenta,
constata contraventii si aplica sanctiuni pentru incilcarea normelor legale exclusiv pentru
indeplinirea atributiilor conferite de prezenta lege in domeniul circulatiei pe drumurile
publice

In domeniul protectiei mediului:

v constatd contravenii si aplicd sanctiuni contraventionale pentru incélcarea normelor
legale de protectie a mediului si a surselor de apd, precum si a celor de gospodarire a
localitétilor;

In domeniul activitate comerciala:

v’ constatd contraventii si aplicd sanctiuni contraventionale pentru incilcarea regulilor de
comert stabilite prin lege, in limita competentelor specifice autoritifilor administratiei
publice locale;

in domeniul evidenta persoanei:

v’ coopereaza cu alte autoritdti competente in vederea verificarii, la cererea acestora, a unor
date cu caracter personal, daca solicitarea este justificatd prin necesitatea indeplinirii unei
atributii prevézute de lege, cu respectarea reglementdrilor legale privind prelucrarea
datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;

v’ constatd contraventii si aplica sanctiuni pentru nerespectarea normelor legale privind
domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetdfenilor romani, inclusiv asupra
obligatiilor pe care le au persoanele prevazute de legislatia privind evidenta, domiciliul,
resedinta si actele de identitate ale cetatenilor romani, republicatd, cu modificirile si
completarile ulterioare;

coopereaza cu serviciile publice comunitare de evidentd a persoanelor pentru punerea in

legalitate a persoanelor cu acte de identitate expirate i a minorilor cu vérstd peste 14 ani,
care nu au acte de identitate;

Identificarea functiei publice corespunzitoare postului




I.Denumire : Politist local
2.Clasa : 1
3.Grad profesional: debutant
4.Vechimea in specialitate necesara : nu este necesara
Sfera relationali a titularului postului
1. Sfera relationala interna:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fata de: primar, seful de birou si Comisia Locald de Ordine Publica
- superior pentru : -

b) Relatii functionale: cu structura de specialitate a primarului si personalul celorlalte servicii

de subordonare C.L.Jilava si cosilierii locali;

¢) Relatii de control : -

d) Relatii de reprezentare: in limita mandatului
2. Sfera relationald externa:

a) cu autoritdfi i institufii publice:Prefectura Ilfov si cu alte autoritati si institutii publice, in

limita mandatului;
b) cu organizatii internationale: in limita mandatului
¢) cu persoane juridice private: in limita mandatului
3. Limite de competentd: semneaza si raspunde pentru documetele elaborate

4. Delegarea de atributii si competenta: in limita mandatului




Intocmit de:

I.Numele si prenumele : Pana Cristi- Daniel

2.Functia publica de conducere : Atributii delegate de sef birou
3.5emMNAtUra .oooeieviiiiiiiic L

Data Intocmirii :

Luat la cunostinta de cétre ocupantul postului
1.Numele si prenumele : vacant
2 SEIMNATUIA. cvviviviiie ettt b ettt b et e sb e b ss e sa e b e eaaessensebeess bersersereereens
3.Data :

Contrasemneaza:

I.Numele si prenumele : Matei Florin

2.Functia publica de gpnducere : Secretar

3.Semnaturd ....... ()......
\

4.Data: /




ANEXA 2/2

PRIMARIA JILAVA Aprob,
Serviciul Public Politie Locali Prim iyiw‘;“’m?}i\tx.\
Compartimentului Protectia Mediului Petre,i;(efter‘i&’[lie :

Fisa postului

Informatii generale privind postul

I.Denumirea postului : politist local, clasa I, grad profesional debutant

2.Nivelul postului : functie publica de executie

3.Scopul principal al postului : sustine activitatea Serviciului Public Politie Locald
Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate: studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lunga durata, absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in domeniul
fundamental stiinte ingineresti;

2. Perfectiondri (specializari) : -.

Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel):

(98]

4. Limbi strdine (necesitate si nivel de cunoastere) : cunostinte limba engleza nivel mediu
dovedite prin detinerea de documente care sa ateste competentele dobandite ;

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare : simt de raspundere, eficacitate, seriozitate

6. Cerinte specifice : disponibilitate pentru lucru in program prelungit, pregitire fizica
corespunzatoare, permis auto categoria B, rezistenta la stres si efort prelungit.

7. Competenta manageriala (cunostinfe de management, calita{i si aptitudini manageriale) :

Atributiile postului:

v’ verificd respectarea programului de lucréri privind asigurarea curiteniei stradale de catre
firmele de salubritate;

v verificd respectarea masurilor de transportare a resturilor vegetale rezultate de la

—




toaletarea spatiilor verzi, de catre firmele abilitate;

verificd respectarea obligatiilor privind intrefinerea curdteniei de citre institutiile publice,
operatorii economici, persoanele fizice si juridice, respectiv curitenia fatadelor, a
locurilor de depozitare a diferitelor materiale, a anexelor gospodaresti, a terenurilor
aferente imobilelor pe care le defin sau in care functioneazi, a trotuarelor, a rigolelor, a
cailor de acces, a parcdrilor, a terenurilor din apropierea garajelor si a spatiilor verzi;
verificd respectarea normelor privind péstrarea curdteniei in locurile publice;

vegheaza la respectarea standardelor si a normelor privind nivelul de zgomot si poluarea
sonora;

verifica respectarea normelor privind pastrarea curdgeniei albiilor raurilor si a cursurilor
de ape ce traverseaza unitatea/subdiviziunea administrativ-teritoriala;

vegheazi la respectarea normelor privind protejarea si conservarea spatiilor verzi;
vegheazd la aplicarea legislatiei in vigoare privind deversarea reziduurilor lichide si
solide pe domeniul public, in ape curgitoare si in lacuri;

verificd respectarea prevederilor legale de mediu de cétre operatorii economici, in limita
competentelor specifice autoritagilor administratiei publice locale;

constata contraventii si aplicd sancfiuni contraventionale pentru incilcarea prevederilor,
conform legislatiei aplicabile;

controleazd respectarea prevederilor legale privind conditiile de ridicare, transport si
depozitare a deseurilor menajere si industriale;

supravegheaza depozitele de deseuri aflate in circumscriptia teritoriala a
unitdtii/subdiviziunii administrativ-teritoriale pentru prevenirea declansarii unor incendii,
cu consecinte negative pentru viata oamenilor, mediu si bunuri materiale;

sesizeaza autoritdtilor si institutiilor publice competente cazurile de nerespectare a
normelor legale privind nivelul de poluare, inclusiv fonici;

participd la actiunile de combatere a zoonozelor deosebit de grave si a epizootiilor;
identifica bunurile abandonate pe domeniul public sau privat al unitatii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale sau pe spatii aflate in administrarea autoritdtilor administratiei
publice locale ori a altor institutii/servicii publice de interes local si aplica procedurile
legale pentru ridicarea acestora;

verificd igienizarea surselor de apd, a malurilor, a albiilor sau cuvetelor acestora;




verificd asigurarea salubrizirii strazilor, a cailor de acces, a zonelor verzi, a rigolelor,
indepartarea zdpezii si a ghetii de pe caile de acces, dezinsectia si deratizarea imobilelor;
verificd existenta contractelor de salubrizare incheiate de citre persoane fizice sau
juridice, potrivit legii;

verificd ridicarea deseurilor menajere de operatorii de servicii de salubrizare, in
conformitate cu graficele stabilite;

verificd si solutioneazi, potrivit competentelor specifice ale autoritdtilor administratiei
publice locale, sesizdrile cetdtenilor privind nerespectarea normelor legale de protectie a
mediului si a surselor de apa, precum si a celor de gospodarire a localitatilor;

constatd contraventii si aplica sanctiuni pentru incédlcarea normelor legale specifice
realizdrii atributiilor previzute, stabilite in sarcina autoritdtilor administratiei publice
locale;

respectd drepturile si libertdtile fundamentale ale cetatenilor, previzute de Constitutia
Romaniei, republicata, si de Conventia pentru apararea drepturilor omului si a libertitilor
fundamentale;

respectd principiile statului de drept si sa apere valorile democratiei;

respectd prevederile legilor si ale actelor administrative ale autoritatilor administratiei
publice centrale si locale;

respectd si duce la indeplinire ordinele si dispozitiile legale ale sefilor ierarhici;

respectd normele de conduitd profesionala si civicad previzute de lege;

isi declind, in prealabil, calitatea si sd prezinte insigna de politist si legitimatia de
serviciu, cu exceptia situatiilor in care rezultatul actiunii este periclitat;

la intrarea in actiune sau la inceputul interventiei ce nu suferd amanare, este obligat si se
prezinte, iar dupa incheierea oricdrei actiuni sau interventii sd se legitimeze si si declare
functia si unitatea de politie locala din care face parte;

intervine i in afara orelor de program, in limita mijloacelor aflate la dispozitie, pentru
exercitarea atributiilor de serviciu, in raza teritoriala de competentd, cand ia la cunostinta
de existenta unor situatii care justifica interventia sa;

se prezintd de indatd la sediul politiei locale sau acolo unde este solicitat, in situatii de
catastrofe, calamitati ori tulburdri de amploare ale ordinii si linistii publice sau alte

asemenea evenimente, precum si in cazul instituirii stirii de urgenta ori a stirii de asediu




sau in caz de mobilizare si de razboi;

respecta secretul profesional, precum si confidentialitatea datelor dobandite in timpul
desfasurdrii activitdtii, In conditiile legii, cu exceptia cazurilor in care indeplinirea
sarcinilor de serviciu, nevoile justitiei sau legea impun dezviluirea acestora;

manifestd corectitudine in rezolvarea problemelor personale, in asa fel incat si nu
beneficieze si nici sd nu lase impresia ca beneficiazd de datele confidentiale obtinute in
calitatea sa oficiala

in cazul infractiunilor flagrante, procedeaza conform Codului de procedurd penald, cu
modificarile si completarile ulterioare;

raspunde de confidentialitatea datelor la care are acces;

respectd secretul profesional, precum si confidentialitatea datelor dobéandite in timpul
desfasurdrii activitdtii, in conditiile legii, cu exceptia cazurilor in care indeplinirea
sarcinilor de serviciu, nevoile justitiei sau legea impun dezviluirea acestora;

manifestd corectitudine in rezolvarea problemelor personale, in asa fel incit si nu
beneficieze si nici sd nu lase impresia ca beneficiaza de datele confidentiale obtinute in
calitatea sa oficiala;

asigura securitatea documentelor serviciului;

respectd normele de protectia muncii si normle de prevenire si stingere a incendiilor;
respectd prevederile din Regulamentul de ordine interioard, Regulamentul de organizare
si functionare, circuitul documentelor, procedurile si instructiunile de lucru, alte
regulamente stabilite prin acte administrative de catre Primarul Comunei Jilava;

respectd si implementeazd Sistemul de Control Intern/Managerial conform OSGG nr.
600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;
respecta si aplica prevederile Regulamentului nr.679/2016 privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date;

respecta constitufia Romaniei, legislatia generald si legislatia specificd domeniului de
activitate;

evitd conflictele de interese si conflictele de muncd, conform legislatiei in vigoare;
indeplineste orice altd sarcind de serviciu specifica stabilitd de seful ierarhic superior

si/sau de cétre legislatia in vigoare.




Atributii suplimentare

in domeniul Ordine si Liniste Public si Paza Bunurilor;

v' actioneaza in zona de competentd stabilita prin planul de ordine si siguranta publica al
comunei Jilava pentru prevenirea si combaterea faptelor antisociale, precum si pentru
mentinerea ordinii si linistii publice sau curateniei localitagii;

v" mentine ordinea publicd in imediata apropiere a unititilor de invitimant publice, a
unitdtilor sanitare publice, in parcdrile auto aflate pe domeniul public sau privat al
comunei Jilava, in zonele comerciale si de agrement, in parcuri, piete, cimitire, precum si
in alte asemenea locuri publice aflate in proprietatea si/sau in administrarea primariei
comunei Jilava sau a altor institutii/servicii publice de interes local, stabilite prin planul
de ordine si sigurantd publica;

v asigurd paza bunurilor si obiectivelor aflate in proprictatea primariei comunei Jilava
si/sau in administrarea autoritdtilor comunei Jilava sau a altor servicii/institutii publice de
interes local, stabilite de consiliul local;

in domeniul circulatiei pe drumurile publice:

v asigurd fluenta circulatiei pe drumurile publice din raza teritoriald de competents,
constatad contraventii si aplicd sanctiuni pentru incalcarea normelor legale exclusiv pentru
indeplinirea atributiilor conferite de prezenta lege in domeniul circulatiei pe drumurile

publice
In domeniul disciplina in constructii si afisajul stradal:

v/ constata contraventii in cazul nerespectarii normelor privind executarea lucririlor de
constructii si stabilesc masurile necesare intrarii in legalitate, in conditiile legii;
verificd respectarea normelor legale privind afisajul publicitar, afisajul electoral si orice altd for
de afisaj/reclama, inclusiv cele referitoare la amplasarea firmei la locul de desfasurare a activit]
economice;

In domeniul activitate comerciala:

v’ constatd contraventii si aplica sanctiuni contraventionale pentru incilcarea regulilor de
comerf stabilite prin lege, in limita competentelor specifice autoritafilor administratiei
publice locale;

In domeniul evidenta persoanei:

V' coopereazd cu alte autoritdti competente in vederea verificarii, la cererea acestora, a unor
date cu caracter personal, daca solicitarea este justificata prin necesitatea indeplinirii unei
atributii prevdzute de lege, cu respectarea reglementarilor legale privind prelucrarea
datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;

v’ constatd contraventii si aplica sanctiuni pentru nerespectarea normelor legale privind




domiciliul, resedina si actele de identitate ale cetatenilor roméni, inclusiv asupra
obligatiilor pe care le au persoanele prevazute de legislatia privind evidenta, domiciliul,
resedinta si actele de identitate ale cetdfenilor roméni, republicatd, cu modificarile si
completdrile ulterioare;
coopereaza cu serviciile publice comunitare de evidentda a persoanelor pentru punerea in
legalitate a persoanelor cu acte de identitate expirate si a minorilor cu varstd peste 14 ani,
care nu au acte de identitate;

Identificarea functiei publice corespunzitoare postului

1.Denumire : Politist local
2.Clasa : I
3.Grad profesional: debutant

4.Vechimea 1n specialitate necesara : nu este necesar

Sfera relationala a titularului postului

1. Sfera relationala interna:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fatd de: primar, seful de birou si Comisia Locald de Ordine Publica
- superior pentru : -

b) Relatii functionale: cu structura de specialitate a primarului si personalul celorlalte servicii

de subordonare C.L.Jilava si cosilierii locali;

c) Relatii de control : -

d) Relatii de reprezentare: in limita mandatului
2. Sfera relationala externa:

a) cu autoritafi si institufii publice:Prefectura Ilfov si cu alte autoritati si institutii publice, in

limita mandatului;




b) cu organizatii internationale: in limita mandatului
¢) cu persoane juridice private: in limita mandatului
3. Limite de competenta: semneaza si raspunde pentru documetele elaborate

4. Delegarea de atributii $i competentd: in limita mandatului

Intocmit de:
1.Numele si prenumele : Pana Cristi- Daniel
2.Funcfia publica de conducere : Atributii delegate de Sef birou

3.Semnatura .......oooeeeveveneninnnnn,

Data intocmirii :
Luat la cunostinta de catre ocupantul postului
[.Numele si prenumele : vacant
2LSEMNATUTA...cveviiiii ettt ss et et e e ee et eeeete s eneesessens eesesereeenns
3.Data :
Contrasemneaza:

1.Numele si prenumele : Matei Florin

2.Functia publica de ¢dpnducere : Secretar
3.Semnatura ..... ...

4.Data:




